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1. Introducgao

O sistema informatizado SAI 4, médulo de Chamamentos/Parcerias, € 0 novo sistema
para Transparéncia de informacbes referentes ao Marco Regulatério (Lei Federal n.
13.019/2014), tais como:
e Chamamentos, credenciamentos, dispensas ou inexigibilidades de chamamento;
e Parcerias firmadas (Termo de Colaboracdo, Termo de Fomento ou Acordo de
Cooperacao);
e Termos aditivos referentes a parcerias firmadas;
e PrestacGes de Contas;
e Outras informac0es relacionadas.

O link para acessar ao sistema ¢ este: https://sai4.pelotas.com.br/

Apbs o efetivo cadastro das informagbes no SAIl4, as informacbes sao
disponibilizadas ao cidaddo através do link https://pelotas.com.br/transparencia/parcerias-
lei-13019-14.

Presente manual visa apresentar as funcionalidades do sistema, sendo explicado
quais informacdes e documentos a serem publicados em cada etapa.

A Lei Federal n. 13.019/2014  estd  disponivel no link
http://www.planalto.gov.br/CCIVIL 03/ _At02011-2014/2014/L ei/L13019.htm.

NAO DEVERAO SER PUBLICADOS neste sistema SAI os atos e informacdes que
NAO SEJAM RELACIONADOS ao regime juridico da Lei 13.019/2014.
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2. Acesso ao sistema

Para acessar ao sistema, clique no link https://sai4.pelotas.com.br/ e digite as
credenciais, o login e senha, conforme Figura 1.

Figura 1 - Tela de login.

Caso seja 0 primeiro acesso, 0 sistema solicitard para o usuario cadastrar uma nova
senha, conforme ilustrado na Figura 2.

Pagina Inicial » Alterar Senha de Acesso

Alterar Senha de Acesso

Senha Atual

Figura 2 — Tela para cadastrar nova senha.
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Caso o0 usuario ndo possua credenciais para entrar no sistema, deverd contatar a
Unidade de Transparéncia através do e-mail transparencia@pelotas.rs.gov.br, para obter
informacdes sobre como solicita-las.

A Figura 3 mostra um exemplo de tela inicial do sistema ap6s o login.

Figura 3 - Tela inicial do sistema SAl
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3. Chamamento, credenciamento, inexigibilidade ou dispensa de
chamamento

A Figura 4 mostra a tela inicial ao acessar o menu Chamamentos para gerenciar as
informacgdes referentes a:

e Chamamentos publicos;

e Credenciamentos publicos;

e Dispensas de chamamento publico (art. 30 da Lei 13.019/11);

e Inexigibilidade de chamamento publico (art. 31);

e Emendas parlamentares (art. 29).

SAl-4 =

n Transparénca Pagina Inicial » Chamamento
=+ Adicionar Q, Pesquisar
Chamamento
Tipo*
~
Niimero * Ano*
Titulo
Objeto *
i
Qutras Informagdes
i
Publicagdo *
dd/mm/aasa [m]
Titulo da Publicagéo *
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Etapa*
v

® coinpel.com.br

Figura 4 — Tela inicial para gerenciamento de chamamentos ou credenciamentos através da Lei
13.019/2014, com a aba “Adicionar”.
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Sé&o disponibilizadas duas abas na tela da Figura 4:

1. Adicionar novo chamamento, credenciamento, dispensa ou inexigibilidade através
da Lei n. 13.019/2014.

2. Pesquisar, em que lista as informacdes cadastradas, tendo opcdo para editar cada ato,
conforme visualizado na Figura 5.

Pagina Inicial » Chamamento Gerenciar
+ Adicionar Q Pesquisar
Tipo
Nimero
Ano
Descrigdo
=
Figura 5 - Tela inicial para gerenciamento de publicacdes atraves da Lei 13.019/2014, com a aba
“Pesquisar”.

Na Figura 6 € mostrada listagem de chamamentos, credenciamento, inexigibilidade
ou dispensa de chamamento, conforme filtros que o usuario aplicar.

Pagina Inicial w Chamamento Gerenciar Dados

= Adicionar Q Pesquisar £ Gerenciar
Motivo da Remogéo =
#
Resultados de 1-6 sobre 6 &
ATipo  Niimero Ao 4 Titulo 1 Agdes
O Chamamento 3 2021 Chamamento Publice 16/1272021 teste quuE
O Chamamento 2 2021 Chamamento Publico 01/2021-SMGAE Teste [a]e]=]=]=]
O Chamamento 1 2020 Chamamento 01/2020 ﬂnnEnE
O Credenciamento 3 2018 Credenciamento 23/02/2022 n n E n E
O Dispensa 5 2021 Dispensa teste nnEnE
O Inexigibilidade 1 2021 Inexigiiiade de Chamamento Pibiico - Bibliotheca ﬂqunE
<« . >
‘Selecionar Todos

Figura 6 — Exemplo de Tela para consultar os Editais, conforme parametros de filtragem escolhidos
antes de clicar em Pesquisar.
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3.1.Adicionar Chamamento, credenciamento, inexigibilidade ou dispensa
de chamamento

Para adicionar informacdes referentes a um novo Edital de Chamamento ou
Credenciamento Publico, ou do extrato e justificativa de Dispensa e Inexigibilidade,
documentos que deram origem a assinatura de parceria oriunda de Emenda Parlamentar
(art.29), clicar na aba “Adicionar”, conforme a Figura 7.

SAl-4

n Transparénca Pagina Inicial » Chamamento
=+ Adicionar Q, Pesquisar

Chamamento

Tipo*
Niimero * Ano*
Titulo

Objeto *

Qutras Informagdes

Publicagdo *

dd/mm/aasa [m]

Titulo da Publicagéo *

Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Etapa*

® coinpel.com.br

Figura 7 — Tela para cadastrar novo chamamento, credenciamento, dispensa ou inexigibilidade.

Os seguintes campos do formulario sdo utilizados para cadastrar um Edital de
Chamamento ou Credenciamento Publico, ou do extrato e justificativa de Dispensa e
Inexigibilidade:

1. Tipo: as opgdes sdo Chamamento puablico, Credenciamento, Dispensa,

Inexigibilidade ou Emenda Parlamentar;
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2. N°doedital: numero de controle do edital de chamamento, credenciamento,
dispensa, inexigibilidade ou emenda parlamentar utilizado;

3. Anodo edital: ano do edital de chamamento, credenciamento, inexigibilidade ou
dispensa de chamamento;

4. Titulo do edital: titulo que vai constar ao publicarmos:

4.a.Exemplo para Chamamento ou Credenciamento: EDITAL DE
CHAMAMENTO PUBLICO N° 01/2021 - PROESPORTE — SMED;

4.b.Exemplo para Dispensa ou Inexigibilidade: Dispensa de Chamamento
Publico 01/2019 — SMS;

4.c.Exemplo para Emenda Parlamentar: Emendas Impositivas Lei Or¢camentaria
Anual 2022.

5. Objeto: Descricdo do objeto da parceria a ser firmada, que consta no edital de
chamamento/credenciamento, na justificativa da dispensa/inexigibilidade ou na
emenda parlamentar.

6. Outras informacdes: outras informacdes que o usuario queira cadastrar e que serdo
disponibilizadas no portal da transparéncia;

7. Data de publicacdo: data em que o edital ou o extrato inicialmente foram publicados;

8. Titulo da publicacdo: titulo do arquivo eletrdnico a ser enviado através do campo
“escolher arquivo”;

9. Escolher arquivo:

9.a. Para os casos de chamamentos ou credenciamentos, aqui serdo anexados o
edital de abertura. Para publicar mais arquivos, poderdo ser publicados logo
apos a inser¢ao inicial, clicando no botao “Anexos’;

9.b. Para os casos de dispensa ou inexigibilidade de chamamento, aqui serdo
anexados a justificativa para a dispensa ou inexigibilidade. Para adicionar
outros documentos relacionados a Dispensa ou Inexigibilidade, poderdo ser
publicados logo apds a insergdo inicial, clicando na aba “Anexos”;

9.c.Para o caso de emenda parlamentar, o(s) documentos que deram origem ao
Termo de Colaboracdo ou Termo de Fomento;

9.d. Apos a primeira insercéo, o titulo do arquivo sera listado e podera ser editado
na aba “Anexos”;

10. Etapa do Chamamento Publico: selecionar a etapa atual em que se encontra o edital
de chamamento ou credenciamento. O campo situacao do edital devera estar sempre

Pagina 10 de 23

Praga Coronel Pedro Osério 101 — CEP 96015-010 @:H—_‘-H'@

(53) 3309-6002 PELOTAS

controleinterno@pelotas.rs.gov.br transparencia@pelotas.rs.gov.br E”U) ANOS




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE PELOTAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ACOES ESTRATEGICAS
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
UNIDADE DE TRANSPARENCIA

atualizado com a situacdo atual do edital. Para os casos de dispensa, inexigibilidade
de chamamento ou emenda parlamentar, selecionar “Encerrado”, caso a parceria ja
tenha sido firmada.

3.2.Editar e cadastrar demais informacdes em um chamamento,
credenciamento, dispensa, inexigibilidade ou emenda parlamentar

Ao consultar os chamamentos listados, na coluna “A¢des” em um chamamento, SA0
disponibilizadas as seguintes a¢fes, conforme mostrado na Figura 8.

O Tronsparenca Pagina Inicial » Chamamento Gerenciar Dados
+Adiconar  QPesquisar % Gerendiar
Motivo da Remogio ™
4
Resultados de 1-6 sobre 6 &
1Tipo + Nimero Ao AMTide M Agdes
[ Chamamento 3 2021 ‘Chamamento Publico 16/12/2021 teste qunE
[ Chamamento 2 2021 Chamamento Piblico 01/2021-SMGAE Teste (a]e[=]=]=]
[ Chamamento 1 2020 ‘Chamamento 01/2020 nnEnE
O Credendiamento 3 2018 Credenciamento 23/02/2022 [e[n]e]=][=]=]
[ Dispensa 5 201 Dispensa teste [ [a]e[=]=]=]
[ Inexigibilidade 1 2021 Inexigibilidade de Chamamento Publico - Bibliotheca nnEnE
<@~
Selecionar Todos

Figura 8 — Listagem de chamamentos, credenciamentos, dispensa, inexigibilidades ou emenda
parlamentar.

Orgaos: Incluir ou remover quais 6rgaos fazem parte do edital;

Descrigio

‘Secretaria de Govemo e AgBes Estratégicas

Figura 9 — Tela para gerenciar 6rgaos relacionados ao chamamento.

Pagina 11 de 23

Praga Coronel Pedro Osério 101 — CEP 96015-010 @IH-'_"'-H'@

(53) 3309-6002 PELOTAS

controleinterno@pelotas.rs.gov.br transparencia@pelotas.rs.gov.br 2”0 ANOS




i I{{:l U
bfey |

Yoo

s

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE PELOTAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ACOES ESTRATEGICAS
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
UNIDADE DE TRANSPARENCIA

Anexos: Gerenciar as publicacbes que serdo relacionadas a um chamamento,

credenciamento, dispensa, inexigibilidade ou emenda parlamentar;

o Para 0s casos de chamamentos ou credenciamentos, aqui serdo anexados o edital
de abertura, assim como documentos que alteraram o Edital, tais como
publicacdes realizadas no DOM referentes ao Edital, Resultados Preliminar ou
Definitivos do Edital, ato que designou a Comisséo de Selecdo, atas de reunido
da Comissdo de Selecdo, qualquer outra publicacdo relacionada ao edital,
anulacdo ou suspensdo, etc...;

o Para 0s casos de dispensa ou inexigibilidade de chamamento, aqui o serdo
anexados outros arquivos ndo anexados justificativa de dispensa, tais como
extratos publicados no DOM, etc...;

Os Anexos em um Chamamento NAO deve ser utilizado para cadastro
de informacdes referentes ao Termo de Colaboracédo ou Termo de
Fomento firmado, pois ha secéo especifica conforme sera visto neste
manual.

@) Aessando Machado

Titulo da Publicagdo

Escolner Arquivo | Nennum arquivo escolhido

Publicagdo

181122021 =]

Criaggo Publicagéo

171212021 121272021

1511212021 1511212021

Figura 10 — Tela para gerenciar os anexos relacionados ao chamamento.

Etapas: Gerenciar a etapa atual em um chamamento ou credenciamento;
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Etapa Atual
161212021

1511272021

Figura 11 - Tela para gerenciar as etapas relacionadas ao chamamento.

Parcerias: lista os Termos de Colaboragdo, Termos de Fomento ou Acordos de
Cooperacdo firmados através do presente chamamento, credenciamento, dispensa,
inexigibilidade ou emenda parlamentar. Nesta pagina € possivel adicionar nova parceria (que
sera abordado neste manual, pagina 15) e detalha-la para visualizar ou editar, ao clicando
em cima do registro.

(LSO selecionar Todos

Figura 12 - Tela para listar as parcerias relacionadas ao chamamento.

Movimentacdo: mostra o histérico das acdes realizadas em um edital de
chamamento, tais como adigdes, edi¢des ou exclusdes de documentos ou informacgdes;
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Data Hora

120 Tipo: Inexigibilidade a 1812720214 15:30:00

iento 272020 Tipo: Inexigibiidade a 181212021 15:20:00

Figura 13 - Movimentac6es em um Chamamento, Credenciamento, Dispensa ou Inexigibilidade.
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4. Parcerias (Termos de Colaboragao, Termos de Fomento ou
Acordos de Cooperagao)

A tela inicial parcial para cadastrar uma nova parceria € mostrada na Figura 14.

Parceria

Chamamento *
Tipe de Instruments”

Niimero * Ang

Parcelro *

Objeto *

Assinatura

Término com Promogagao

mm/azaa =]

Periodicidade Padrio da Prestacho de Contas *

Figura 14 - Tela inicial para cadastrar uma nova parceria

Séo disponibilizadas duas abas na tela da Figura 14:
1. Adicionar uma nova parceria, ou seja, Termo de Colaboracgéo, Termo de Fomento ou
Acordo de Cooperacdo nos termos da Lei n. 13.019/2014.
2. Pesquisar nas informacdes cadastradas, tendo opg¢éo para editar cada ato, conforme
mostrado na Figura 15.
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) . ‘\:3
7 e
™),

Parceria Gerenciar

Identificador

=

Figura 15 - Tela para pesquisar parcerias cadastradas.

4.1.Adicionar parceria

Os seguintes campos do formulério sdo utilizados para cadastrar uma Parceria
realizada, através de Chamamento, Credenciamento, Dispensa, Inexigibilidade de
Chamamento Publico ou Emenda Parlamentar:

1. Origem da parceria: relacionar qual a origem da parceria que esta sendo cadastrada,
ou seja, chamamento, credenciamento, dispensa, inexigibilidade de chamamento ou
emenda parlamentar que foi realizado, previamente cadastrado;

2. Tipo de Instrumento Juridico da Parceria: as opgoes sdo “Termo de Colaboragao”,

“Termo de Fomento” ou “Acordo de Cooperagao”;

Ndmero do ato administrativo, conforme consta no documento;

Ano do ato administrativo, conforme consta no documento;

Etapa da Execucdo da Parceria: assinalar a etapa atual em que se encontra a parceria;

Parceiro: relacionar com Parceiro previamente cadastrado, no menu “Cadastros” =>

“Parceiro”. Para cadastrar o parceiro, sdo necessarios o nome e CNPJ (pessoa

juridica);

7. Data de assinatura do documento;

8. Data de inicio da parceria, conforme consta no documento;

9. Data de término com prorrogacdo. Manter atualizado este registro caso haja a
existéncia de termos aditivos que prorroguem a duracdo do termo;

o 0k~ w
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10. Periodicidade padrdo da Prestacdo de Contas: periodicidade da apresentacdo da
Prestacdo de Contas por parte da OSC. As op¢les sdo: “Ao final”, “Anual”, “Mensal,
por exemplo;

11. Arquivo eletronico do Termo de Colaboragéo, Termo de Convénio ou Acordo de
Cooperacao;

12. Arquivo eletronico do Plano de Trabalho;

13. Valor Total Previsto para a Parceria, desde o inicio até o dia de hoje;

14. Valor de Remuneracéo da Equipe no exercicio corrente;

15. Valor Total Repassado para o Parceiro, desde o inicio até o dia de hoje;

16. Depois clicar em salvar.

4.2.Editar e cadastrar demais informacdes em uma Parceria

Ao consultar as parcerias listadas, na coluna “A¢des” em uma parceria, conforme
mostrado na Figura 16, sdo disponibilizadas acdes para gerenciar 6rgaos, etapas, anexos,
termos aditivos e prestacfes de contas de uma parceria.

Resultados de 1-9 sobre 9 £

A Numero A Ano /M Parceiro A CNPJ / Origem da Parceria Mld A Acdes
01 2021  CASADA CRIANCA SAQ FRANCISCO DE PAULA 89.607.97210001-52  Chamamento PUblico 01/2021-SMGAE Teste 4 nu B
01 2021 Biblioteca Publica Pelotense 92.239.821/0001-01  Inexigibilidade de Chamamento Pablico - Bibliotheca 5 E Du B
=] 2017 Circulo Operario Pelotense 92.218.791/0001-49  Edital de Chamamento PUDIco SAS 001/2017 7 E nu B
02 2021 Prefeitura de Pelotas 3274238964 Chamamento 01/2020 1 Du a
Oz 2021  CNPJ gerado aleatoriamente 02.972.278/0001-56  Chamamento Piblico 01/2021-SMGAE Teste 2 nu B
Os 2018  CENTRO SOCIAL E CULTURAL BETHEL 92.239.466/0001-62  Edital n° 002/2018-Educagdo Infanti 10 nun
Os 2017  ABELUPE ASSOCIACAO BENEFICENTE LUTERANA DE PELOTAS 89.877.500/0001-10  Edital de Chamamento PGbIICO n® 003/2017-SMED-EDUCAGAO INFANTIL 8 Dua
O s2 2017 Grupo pela Educagdo Salde e Cidadania (GESTO) 07.661.034/0001-76  Edital de Chamamento PUblico SAS 002/2017 9 E nu B
O 99 2020  CNPJ gerado aleatoriamente 02.972.278/0001-56  Inexigibilidade 02/2020 6 nu B
<« . >

GEWEM  selecionar Todos

Figura 16 - Listagem de parcerias cadastradas e as acdes disponibilizadas.

Orgaos: Adicionar ou excluir quais 6rgdos, no ambito municipal, que fazem parte
da parceria;
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Figura 17 - Tela para gerenciar os 6rgaos relacionados a parceria.

Etapas: Gerenciar a etapa atual em uma parceria.

Figura 18 - Tela para gerenciar as etapas relacionadas a parceria.

Anexos: Sao publicados demais arquivos referentes a parceria firmada. Exemplos de

arquivos a serem publicados nesta secao:

Extrato da publicacdo no Diario Oficial quanto ao Termo de Colaboracao, Termo de
Fomento ou Acordo de Cooperacdo, assim como do Termo Aditivo;

Atos administrativos que designaram o Gestor da Parceria e a Comissédo de
Monitoramento e Avaliacdo, e as respectivas publica¢fes no Diario Oficial;
Estatuto Social da OSC que firmou a Parceria;

Relacdo nominal identificando os responsaveis pela OSC;

Relatorios de visita técnica in loco;

Demais documentos ou publicacdes referentes a parceria firmada.
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NAO deve ser utilizada para cadastro de Termo original, Termo
Aditivo e Prestacdo de Contas, pois existem secOes especificas para
cada um dos itens.

e

Figura 19 - Tela inicial para gerenciar os anexos de uma parceria.
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5. Termos Aditivos

Ao incluir um termo aditivo, serdo incluidos o titulo, ano, data de assinatura. Serdo
incluidos também os valores previstos valores de remuneragdo previstos para o termo
aditivo, caso estejam previstos no documento.

A Figura 20 mostra a tela inicial para cadastrar Termo Aditivo e listagem de termos
aditivos cadastrados.

Pagina Inicial » Parceria Termos Aditivos

+Adicionar  Q Pesquisar [ Editar [l Orgios M Etapas B3 TermosAdiivos ~ @Anexos  §$Prestacio de Contas
Credenciamento 1/2015 - Edital n° 002/2018-Educagéo Infantil
Termo de Colaboragdo 6/2018
Titulo *
Ano
Assinatura
dd/mm/aaaa

Valor Previsto
Valor de Remuneragao de Equipe Previsto

Titulo Ano Assinatura Previsto Remuneragio

Termo Aditivo 01/2019 2019 01/01/2020 787.497,50 minn @z (@ &

Figura 20- Tela inicial para gerenciar os termos aditivos relacionados a parceria.

Ap0s incluida as informagfes do termo aditivo, para incluir um ou mais arquivos
eletronicos para um termo aditivo clicar em Anexos B, conforme mostrado na Figura 21.
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Pégina Inicial » Parceria Termos Aditivos Anexes
+ Adicionar Q Pesquisar [ Editar 3 Termos Aditives @ Anexos

Anexo

Escolher Arquivo | Nenhum arquiva escolhide

Publicagic

19/12/2021 B

Descrigio Criagio Publicagio

Termo Aditive 01/2019 181122021 18M12/2021

Exclusbes

Nenhuma exclusda encontrada

Figura 21- Tela inicial para gerenciar os anexos de um termo aditivo.
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6. Prestagoes de Contas

Nesta secdo sdo cadastradas as informaces e documentos que compdem cada
Prestacdo de Contas em uma Parceria firmada.

Termo de Colaboracao, Termo de Fomento ou Acordo de Cooperacao dispGem sobre
os procedimentos referentes a Prestagcéo de Contas e, entre eles, a periodicidade.
Conforme art. 67 da Lei Federal n. 13.019/2014, se a duracdo da parceria exceder um ano, a
organizacdo da sociedade civil deverd apresentar prestacdo de contas ao fim de cada
exercicio, para fins de monitoramento do cumprimento das metas do objeto. A Figura 22
mostra a tela inicial para cadastrar uma prestacao de contas.

Etapa®
Data Limite para Apresentaghe *

Data da Apresentagio

Data Limite Apretentacio

020G 302019

Exclusées

Nenhuma exclus$o enconirada

Figura 22 - Tela inicial para cadastrar uma prestacéo de contas.

Ano de exercicio: exercicio a que se refere a prestacdo de contas;

indice: é a ordem da apresentacio da prestacio de contas referente a um determinado
ano (exercicio). Por exemplo, se for anual ou Unica, o valor de sequéncia sera 1. Se for
semestral sera 1 para o primeiro semestre e 2 para o segundo semestre, e assim por diante.

Etapa: situacédo atual da prestacdo de contas;

Data Limite para Apresentacdo: data em que o parceiro devera apresentar a prestacéo
de contas para o 0rgdo, conforme disciplinado na Lei 13.019/14, no Termo de
Colaboracdo/Fomento ou Termo Aditivos, ou ainda no Edital;

Pagina 22 de 23

©

Praga Coronel Pedro Osério 101 — CEP 96015-010 @IH—_‘-HL

(53) 3309-6002 PELOTAS

controleinterno@pelotas.rs.gov.br transparencia@pelotas.rs.gov.br 2”0 ANOS




contas;

A A
B0 e
CESA 00

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE PELOTAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ACOES ESTRATEGICAS
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
UNIDADE DE TRANSPARENCIA

Data da Apresentacdo: data em que a organizacdo social apresentou a prestacéo de

Para concluir a insercdo da Prestacéo de Contas, clicar no botdo “Adicionar”.

Ap0s a insercdo inicial de informac6es de uma prestacdo de contas, faz-se a inclusdo

de arquivos que a compdem, tais como:

Relatorio de execucdo do objeto elaborado pela OSC;

Parecer Técnico conclusivo do Gestor da Parceria;

Relatério Técnico de Monitoramento e avaliagdo homologado pela Comissdo
competente;

Parecer Final quanto a Prestacdo de Contas

Oficio entregue para a OSC reiterando a entrega da Prestacdo de Contas

Entre outros documentos.
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